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Nama SOP | P A% u Informasi Publk yang Wajb
umumkan Secara Serta-Merta
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1 Undang-Undang No 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Informas: Publik Pendidikan minimal SMA
2 Peraturan Pemenntah RI No 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan UU Nomor 14 Tahun 2008 Kualifikas « Memahami prinsip keterbukaan informasi publik,
3 Peraturan Daerah Kabupaten Sleman Nomor 19 Tahun 2020 tentang Penyelenggaraan Keterbukaan klasifikas! informasi, serta tugas dan kewenangan
Informasi Pubhk PPID Kalurahan
4 Peraturan Menten Dalam Negen Republik Indonesia Nomor 2 Tahun 2026 tentang Pengelolaan Layanan « Mampu melakukan verfikas: cepat dan
informasi Publik D1 Kementenan Dalam Negen Pemerintah Daerah Dan Pemenntah Desa menyusun informas: dengan bahasa publik
5 Peraturan Bupat Sleman Nomor 3 Tahun 2026 tentang Pedoman Pengelolaan dan Pelayanan Informasi + Mampu menggunakan website. media sos.al,
Publik sistemn informasi_ dan kanal komunikasi resmi
6 Peraturan Bupati Sieman Nomor 39 Tahun 2020 tentang Pedoman Standar Layanan Informas: Publik > Memaharm mp perfindungan data pribad) dan
Kalurahan keamanan in S|
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Pendokumentasian Informas: Publik 1 Lembar Kena/Rencana Kerna dan Anggaran
2 SOP Uy Konsekuensi 2 Pedomar/Kerangka Acuan Kera
3 SOP Pengajuan Keberatan Informas: Publik 3 Komputer, Printer dan Scanner
4 SOP Penetapan, Pemutakhiran. dan Pengumuman Daftar Informasi Publik 4 Janngan Internet
5 SOP Pelayanan Permohonan Informasi Publik 5 ATK
6 Telepon
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1 Keterlambatan informas: dapat menyebabkan keterlambatan evakuasi/tindakan pencegahan 1 Nomor/identitas pengumuman
2 Ketdakakuratan informasi dapat menyebabkan situasi panik/kerugiankehilangan kepercayaan 2 Tanggal dan jam informas: ditenma
3 Informasi terlalu umum dapat menyebabkan ketdaktahuan tindakan yang harus drambil 3 Sumber informasi
4 Data pribadi yang tersebar dapat menyebabkan nsiko privasi dan penyalahgunaan 4 Hasil verifikasi dan pejabat/perangkat yang melakukan verfikas:
5 Informasi lama yang tetap beredar dapat menyebabkan penenmaan informasi yang tidak relevan 5 Waktu persetujuan dan publikasi
6 Salinan naskah setiap vers: pembaruan
7 Link/URL publikasi dan tangkapan layar
8 Daftar kanal penyebaran
9 Catatan respons masyarakat atau koreksi
10 Laporan penutupan dan evaluasi
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4 [Menentusan Dalwa rformas memenuts iiers sertd mera dan (1) Laporan 10 ment | Keputusarvaralh penguimuman
TONSLACAL" LeDUILAGN Lanal Serla Sasare) Masydr shat (2) VU 1472008
(5 Menyusun nformas snghal jelas Netrukdl Mencantumian sumber K omgaser 30 mend | Drafl penguenuman
dan wakiu pembaruen
6 [Mementss subetans kowenangan nako hulosm dan perindungan Draft pubtbas: |15 mort  [Maten dhsatups
Gata Uniué keadaan sangal mendesak olorisas dlakusan dengan
Mekarvame copal yang dtetaphan riernal
7 [Mempubiitaskan melaks haral yang paling cepal menyangta (1) Komputer 10 mend | Pengumuman lerpublias
Masyw 33t lerSampab : (2) Ssartphone
5 |Untuk rtemal menggunatan pengeras Suara. pesan Derantas resms Pengeras Susra |10 ment  |Masyarakat lerjangiom
Papan pengumuman alau sarena apangan
¥ [Mempertans nformas: berdasartan periembangan lerbary dan Kompater 10 ment  |Update informas:
memben \wnda waklu pembaruan —
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11 [Mengarsphan naskah wakiy, sumber persetufuan tangkapan Komputer 10 mentt | Arsp lenghap
eyarine. meda yang digunakan dan Mways! pembansan
Lapormn 120 mend |Laporan evaluas)




